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Informatica di base
Definizione di software e hardware; l’unità centrale di elaborazione (CPU). La scheda madre. La classificazione dei computer. Le funzioni del sistema operativo Windows e la gestione delle sue attività. Windows e la sua interfaccia grafica; il multitasking, il desktop di Windows: file, cartelle e icone. Le operazioni sui file e cartelle. Le memorie ROM, RAM, CACHE; le memorie di massa, le periferiche di input e di output. Caratteristiche dei segnali analogici e digitali in un computer. La codifica delle informazioni, codifica in bit o binaria; rappresentazione dei dati alfabetici. Rappresentazione dei dati numerici: sistema posizionale; conversione decimale-binario, decimale-ottale, decimale-esadecimale e viceversa. Operazioni in binario: addizione, sottrazione, moltiplicazione e divisione. I connettivi logici.
Scrivere e comunicare con il computer
Elaborazione delle immagini con GIMP (programma di foto ritocco) che permette di gestire quasi tutti i tipi di immagine digitale esistente.Elaborare i documenti con Libre Office Writer: il testo, gli oggetti dell’interfaccia grafica, le operazioni per il trattamento testi, la formattazione del testo e dei paragrafi. Elenchi, bordi, sfondi, tabelle; la composizione di una relazione; come inserire una immagine e uno sfondo. Il programma Power-Point o Impress; organizzazione della presentazione, salvataggio e stampa della presentazione; inserimento di elementi grafici e oggetti multimediali. Il foglio di calcolo Excel o LibreOffice Calc: la costruzione di un foglio di calcolo, il formato delle celle e relativi riferimenti; come scrivere le formule, come scrivere e interpretare le funzioni SE, SOMMA.SE, CONTA, CONTA.SE e le funzioni statistiche MEDIA, MAX, MIN. rappresentazione di dati con i grafici di Calc (dispersione X-Y, istogramma, a torta).
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